& SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7AV Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM

Formato de Bitacora

PERIODO DEL
DESDE 14 02 2020 HASTA 29 02 2020
INFORME:
CENTRO DE i : s
FORMACION: Centro Lat.mc_xamerlcano de Espemes Mgnores — CLEM |
‘ A 3 _ INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION i et
PROGRAMA DE FORMACION Gestién de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION : NIVEL Tecndlogo
FICHA DE FECHA FECHA
CARACTERIZACION 18eie | aeio 01001008 AR08 s pmineron | 18 9 12020
‘ ‘ e INFORMACION DEL APRENDIZ '

NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848
E MAIL ' Nagalvez7 @misena.edu.co
ALTERNATIVA DE ETAPA s

PRACTICA Contrgt? de aprendizaje

: i _ INFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA rReans s

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE e
INMEDIATO Guillermo Idrobo
NIT DE LA EMPRESA 860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD Cra 272 #40-470-Tulua
TELEFONO 322 - 637 - 4754

E-MAIL Metrologiatulua@levapan.com

- : INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara
TELEFONO 3183398223 - 3188216105

E-MAIL 4 caguevaras@sena.edu.co

o TS : _ACTIVIDADES DESARRGLLADAS i

DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

CLASIFICACION ALMACEN DE REPUESTOS:
Se esta realizando por el mes de Enero, Febrero y Marzo una clasificacién de los repuestos no inventariables del
almacén y se estd llienando una base de datos de los mismos para crearles su respectivo codigo.

HORAS EXTRAS:
Se basa en reportar el tiempo extra que realizaron los Técnicos de Mantenimiento, digitandolo en un Documento el
cual es enviado a Gestion Humana.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE

ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL c L‘ ) g(/» i\
COFORMADOR MmNy V eegp [’PWV)
 miay
.
29 02 -~ 20 A\
/
FECHA DILIGENCIAMIENTO FIRMA DEL APRENDIZ FIRMA COOFORMADOR (EMPRESA)

|




B
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
'SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL
DESDE 25 01 2020 HASTA 14 02 2020

INFORME:
CENTRO DE s : ;
FORMACION: Centro Latinoamericano de Especies Mgnores SRRl

s SR R b _INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION Gestion de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecnologo
FICHA DE FECHA FECHA
CARACTERIZACION 1620 incio | 18 | 94 | 2018 | trpmiNacion | 16 | 04 | 2020

INFORMACION DEL APRENDIZ

NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848

E MAIL

Nagalvez7@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

lNFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan SA

NOMERE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO

322 — 637 - 4754

E-MAIL

Metrologiatulua@levapan.com

INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS

Carlos Hernan Guevara

TELEFONO 3183398223 - 3188216105

E-MAIL caguevaras@sena. edu co
_ Sy _ACTIVIDADES DESARROLLADAS

DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACT]V]DAD

CLASIFICACION ALMACEN DE REPUESTOS:
Se esta realizando por el mes de Enero, Febrero y Marzo una clasificacion de los repuestos no inventariables del
almacén y se esta llenando una base de datos de los mismos para crearles su respectivo codigo.

MONITOREAR EQUIPOS:

Se basa en comunicarse con los proveedores que tienen nuestros equipos para saber en qué estado se
encuentran, que necesitan para poder realizarle mantenimiento a los Equipos, y saber en qué momento puede
estar I|sto para ser devuelto ala F’Ianta

ATENC!ON INCIDENTES o) ACCIDENTES LABORALES TAREAS ASIGNADAS lIFERE‘NTES A LAS CONCERTADAS ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL
COFORMADOR //\ .
~—
14 02 20 &-L&i )
FIRMA COOEORMADOR (EMPRESA)

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJ'E SENA
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL
DESDE 09 01 2020 HASTA 25 01 2020
INFORME:
CENTRO DE . ; :
FORMACION: Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
[l i INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION i Gestion de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecndlogo
FICHA DE FECHA FECHA
CARACTERIZACION bette ol i 10 O R0 S pinian | 18 | 04 | 2020
""" IR INFORMACION DEL APRENDIZ
NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848

E MAIL

Nagalvez7@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

'INFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan S.A.

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO 322 - 637 - 4754
E-MAIL Metrologiatulua@levapan.com
INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara
TELEFONO 3183398223 - 3188216105
E-MAIL caguevaras@sena edu co
R __ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

CLASIFICACION ALMACEN DE REPUESTOS:
Se esta realizando-por el mes de Enero, Febrero y Marzo una clasificacion de los repuestos no inventariables del
almacén y se estd llenando una base de datos de los mismos para crearles su respectivo codigo.

RUTAS DE MANTENIMIENTO:
Consta en archivar las rutas del area de Mantenimiento, y llenar en Gerencia una ruta especifica (Vibracién)
diariamente con apoyo del técnico responsable de esta actividad.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE

ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, Efciy

OBSERVACIONES ' DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL -
COFORMADOR ‘ /‘\
| N
25 01 20 L /g‘/ .

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ FIRMA C

oc;lf)RMADOR (EMPRESA)




SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL ‘ \
DESDE 21 12 2019 HASTA 09 01 2020
INFORME:
CENTRO DE - : -
FORMACION: A Centro Latmoa.mer_lcano de Especies Menores — CLEM
R i i o ] INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION : Gestién de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecndlogo
FICHA DE ‘FECHA FECHA
CARACTERIZACION 1020l el SOt 20NE ¥ rrpniacion | 18 | 04| 2020
i __ INFORMACION DEL APRENDIZ
NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848

E MAIL

Nagalvez7@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

NOMEBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan S.A.

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO

322 — 637 - 4754

E-MAIL

Metrologiatulua@levapan.com

INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS

Carlos Hernan Guevara

TELEFONO 3183398223 - 3188216105
E-MAIL caguevaras@sena.edu.co
T ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

ORGANIZAR EL DELAY: ,
El Delay son los fallos que se presentan en la Planta, por ende me corresponde revisar un historial de fallos en el

area de mantenimiento y acomodarlos por dia en el Tablero de Indicadores, en la oficina de mantenimiento y en la
zona de gerencia.

MONITOREAR EQUIPOS:
Se basa en comunicarse con los proveedores que tienen nuestros equipos para saber en que estado se

encuentran, que necesitan para poder realizarle mantenimiento a los Equipos, y saber en qué momento puede
estar listo para ser devuelto a la Planta.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE

ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LA CQNC ERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL
COFORMADOR

09 01 20

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ

QnADOR (EMPRESA)

FIRMA COOF
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJ’E SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL

DESDE 05 12 2019 HASTA 20 12 2019
INFORME:
CENTRO DE . E :
FORMACION: Centro Lgtlnoamericano de Especies Menur.m.eé — CLEM

INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION 3 Gestion de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecndlogo
FICHA DE FECHA FECHA |
CARACTERIZACION 1620072 | nicio | 16 | 04 | 2018 | rrpuinacion | 16 | 94 | 2020
R __INFORMACION DEL APRENDJZ ; o

NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848

E MAIL

Nagalvez7 @misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

INFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan S.A.

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO 322 — 637 - 4754

E-MAIL Metrologiatulua@levapan.com
lNF.RMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara

TELEFONO 3183398223 - 3188216105

E-MAIL caguevaras@sena.edu.co

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

AAAA

CLASIFICACION ALMACEN DE REPUESTOS: :
Se esta realizando por el mes de Enero, Febrero y Marzo una clasificacién de los repuestos no inventariables del
almacen y se esta llenando una base de datos de los mismos para crearles su respectivo cédigo.

RUTAS DE MANTENIMIENTO:
Consta en archivar las rutas del drea de Mantenimiento, y llenar en Gerencia una ruta especifica (Vibracién)
diariamente con apoyo del técnico responsable de esta actividad.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE

ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL
COFORMADOR =
20 12 19 \ Q

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ

FIRMA COOFORMADOR (EMPRESA)

|
|
'\




4
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL
DESDE 18 11 2019 HASTA 04 12 2020
INFORME:
CENTRO DE . : g
FORMACION: Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
' i ‘ INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION Gestion de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecnélogo
FICHA DE FECHA FECHA
CARACTERIZACION RA0E L g [ 18 ) 942918 pepinacion | 16 | 04 | 2020
ol ' v _ INFORMACION DEL APRENDIZ e
NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848

E MAIL

Nagalvez7@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA _

Contrato de aprendizaje

INFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan S.A.

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO 322 - 637 - 4754

E-MAIL Metrologiatulua@levapan.com
INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara

TELEFONO 3183398223 - 3188216105

E-MAIL caguevaras@sena.edu.co

e ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACT]VIDAD

INVENTARIO:
Entre varias reas de la Empresa se esta realizando un Inventario del Almacén de Repuestos.

INVENTARIO Y SOLICITUD DE HERRAMIENTAS:
Se esta llevando a cabo un inventario de las herramientas que tienen los técnicos (Mecénicos, Eléctricos e
Instrumentistas) en el momento, y lo que les hace falta para solicitarlo al Equipo de MTTO.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE
ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL :
COFORMADOR /'\
N
04 12 19 \ /U)/ )

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ FIRMA COOFO

RMADOR (EMPRESA)




(] SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SENA SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

?A‘ Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL
DESDE 02 11 . 2019 HASTA 17 11 2019
INFORME:
CENTRO DE - i i :
FORMACION: s Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Al INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION Rl
PROGRAMA DE FORMACION Gestién de Negocios
CODIGO DEL PROGRAMA 1620072 VERSION NIVEL Tecnodlogo
FICHA DE FECHA FECHA
CARACTERIZACION 10ERAME el i) 1951, 00 1 2918 | epanacion | 10| 94| 2020
s INFORMACION DEL APRENDIZ = b e
NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1116284447 | TELEFONO | 3185960848
E MAIL ' Nagalvez7 @misena.edu.co '
ALTERNATIVA DE ETAPA S
_PRACTICA Confrato de aprendizajg
B ' INFORMACION DEL COFORMADOR
NOMBRE - EMPRESA
. COFORMADORA - Lo
:?ﬂ?ﬂnléBDTETg APELLIDOS JEFE ! i Guillermo Idrobo
NIT DE LA EMPRESA 860000261-6
DIRECCION Y CIUDAD Cra 272 #40-470-Tulua
TELEFONO ' 322 — 37 - 4754
E-MAIL ‘ Metrologiatulua@levapan.com
INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara
TELEFONO 3183398223 - 3188216105
E-MAIL ' caguevaras@sena.edu.co
RECEUIRL ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM | AAAA : DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

HORAS EXTRAS:

Se basa en reportar el tiempo extra que reahzaron los Técnicos de Mantenimiento, digitandolo en un Documento el
cual es enviado a Gestion Humana.

COMPENSATORIOS:

Se maneja un cuadro donde se indica que dias laboraron los tecmcos Ios cuales deben ser compensados segtn la
normatividad. También un informe donde se evidencia que dias tomaron sus compensatorios, de tal manera que
se tenga un control sobre esto.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE

ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES ~  DEL

APRENDIZ

OBSERVACIONES DEL -

COFORMADOR AN

]

: = —
17 11 19 k‘

FECHA DILIGENCIAMIENTO FIRMA DEL APRENDIZ FIRMA COQFORMADOR (EMPRESA)




SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro Latinoamericano de Especies Menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL
‘ DESDE 17 10 2019 HASTA 01 11 2019
INFORME: ;
CENTRO DE , ‘ Ir e
FORMACION: | Centro Latmo#mgnganp de Espemes .Menores — CLEM
INFORMACION DE PROGRAMA DE FORMACION
PROGRAMA DE FORMACION Gestion de Negocios
CODIGO DEL PROGRANA 1620072 VERSION NIVEL Tecnédlogo
FICHA DE -~ FECHA FECHA
CARACTERIZACION 1620072 micio | '8 9f 2013 | crpminacion | 1 | 9% | 2020
. T : — NEORMACION DEL APRENDIZ . A olols -
NOMBRES Y APELLIDOS Natali Andrea Galvez Lopez
1116284447 | TELEFONO { 3185960848

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

E MAIL

Nagalvez7@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

INFORMACION DEL COFORMADOR

NOMBRE
COFORMADORA

EMPRESA

Levapan S.A.

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Guillermo Idrobo

NIT DE LA EMPRESA

860000261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cra 272 #40-470-Tulua

TELEFONO 302 — 637 - 4754
E-MAIL Metrologiatulua@levapan.com
INFORMACION DEL RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO
NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara
TELEFONO 3183398223 - 3188216105
E-MAIL caguevaras@sena.edu.co
i B ___ ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DD | MM | AAAA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
17 | 10 2019 Nos dan la Bienvenida por parte del area de Gente y Cultura, nos ensefian cada area que compone la

Empresa, y nos realizan las inducciones para tener conocimiento de la Empresa y sus procesos.

MONITOREAR EQUIPOS:

* Se basa en comunicarse con los proveedores que tienen nuestros equipos para saber en qué estado se
encuentran, que necesitan para poder realizarle mantenimiento a los Equipos, y saber en qué momento puede

estar listo para ser devuelto a la Planta.

ORGANIZAR EL DELAY:

El Delay son los fallos que se presentan en la Planta, por ende me corresponde revisar un historial de fallos en el
area de mantenimiento y acomodarlos por dia en el Tablero de Indicadores, en la oficina de mantenimiento y en la

zona de gerencia.

OBSERVACIONES DEL APRENDIZ Y COFORMADOR (NOVEDADES: INCAPACIDADES, FELICITACIONES, LLAMADOS DE
ATENCION, INCIDENTES O ACCIDENTES LABORALES, TAREAS ASIGNADAS DIFERENTES A LAS CONCERTADAS, ETC)

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ
OBSERVACIONES DEL
COFORMADOR {\
—
01 11 19 )

FECHA DILIGENCIAMIENTO

FIRMA DEL APRENDIZ

FIRMA COOFORMADOR (EMPRESA)

|




